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1. Charakteristika a struktura zarizeni

Détsky domov a Skolni jidelna Ostrava Hrabova, Reymontova 2a, prispévkova

organizace je statnim $kolskym zafizenim pro vykon ustavni vychovy ve smyslu § 1 zdkona
109/2002 Sb. v platném znéni ztizenym Radou Moravskoslezského kraje Ztizovaci listinou

a jejimi dodatky Kk 1. 4. 2001 jako piispévkova organizace.

Utelem zatizeni je zajistovat nezletilé osobé, a to zpravidla ve véku od 3 do 18 let, piipadné zletilé
osob¢ do 19 let (déle jen ,,dit¢), na zédklad€ rozhodnuti soudu o Gstavni vychoveé nebo o predbézném
opatfeni nahradni vychovnou péci v zdjmu jeho zdravého vyvoje, fadné vychovy a vzdélavani.
Zatizeni mize na zakladé zadosti poskytovat plné piimé zaopatieni zletilé nezaopatfené osobé

po ukonceni vykonu ustavni vychovy, ptipravujici se na budouci povolani, nejdéle vsak

do véku 26 let (dale jen ,,nezaopatiena osoba“), podle smlouvy uzaviené mezi nezaopatienou osobou
a zafizenim nejpozd¢ji do 1 roku od ukonceni ustavni vychovy.

Détem a nezaopatfenym osobam je poskytovano plné piimé zaopatieni, a to

a) stravovani, ubytovani a oSacent,

b) ucebni potieby a pomtcky

¢) uhrada nezbytné nutnych nékladii na vzdelani,

d) tihrada nékladi na zdravotni péci, 1€Civa a zdravotnické prostiedky, které nejsou hrazeny
ze zdravotniho pojisténi, pokud péce nebyla vyzadana zdkonnymi zastupci ditéte,

e) kapesné, osobni dary a vécnd pomoc pii odchodu zletilych ze zatizeni,

f) uhrada nakladd na dopravu do sidla skoly.

Détem a nezaopatfenym osobam mohou byt déle hrazeny

a) potieby pro vyuZiti volného ¢asu a rekreaci,

b) naklady na kulturni, uméleckou, sportovni a oddechovou ¢innost,
c¢) néklady na soutézni akce, rekreace,

d) naklady na dopravu k osobam odpovédnym za vychovu.



a) Nazev a kontakty:

Détsky domov a Skolni jidelna, Ostrava-Hrabova, Reymontova 2a, piispévkova organizace

Adresa: Reymontova 584/2a, 720 00 Ostrava-Hrabova & 61989339
Tel.spojeni: reditel: 596 734 528
soc.pracovnice: 596 734 527
kancelar: 596 734 202
vychovatelny: 596 734 201
ved.kucharka: 596 734 526
E-mail: dd@ddhrabova.cz, ddhrab@seznam.cz
www.stranky: www.ddhrabova.logout.cz

Statutarnim organem je feditel Mgr. Jaroslav Dvofak jmenovany 1. 2. 2012 Radou
Moravskoslezského kraje

Statutarnim zastupcem je od 1. 1. 2007 Anna Kurzova. Jako zastupce feditele jej zastupuje
v dobé jeho neptitomnosti V plném rozsahu ¢innosti v DD.

Oba jsou opravnéni ptijimat a vyfizovat stiznosti, podnéty a oznameni. Postup pfii stiznostech
a ptipustnych odvolani proti rozhodnuti jsou pfilohou €. 1 Vnitiniho fadu.

Vedoucim vychovatelem zafizeni je od 1. 1. 2007 Bc. Libéna Vydrova.

Vedoucim provozniho useku zafizeni je od 1. 9. 2009 Libuse Balwarova.

b) Organizacni struktura zarizeni :

Reditel zarizeni

Zastupce Feditele - socialni pracovnice

Vedouci vychovatel Vedouci provozniho useku - ekonom
Vychovatelé Udribai | Uklizetka | Vedouci kuchaika
Pracovnice socialni péce Kucharky

Kapacita zarizeni je 32 déti ve ¢tyfech rodinnych skupinach.


http://www.stránky/

c) Charakteristika jednotlivych soucasti zarizeni:

Détsky domov Ostrava Hrabova sdruzuje:  a) détsky domov s kapacitou 32 déti
b) skolni jidelnu
a je zafizenim S nepfetrzitym celoro¢nim provozem (§ 78, odst. 1, pismeno g) zdkona 262/2006 Sb.).

Cinnost détského domova se ¥idi ustanovenimi zakona 109/2002 Sb. o vykonu tstavni nebo ochranné
vychovy a o preventivné vychovné péci ve skolskych zafizenich a o zméné dalSich zdkont, ve znéni
pozdé¢jsich predpisii, s ohledem na jeho novelizaci provedenou zdkonem ¢. 333/2012 Sb., s u¢innosti
od 1. 11. 2012, a zdkonem ¢. 401/2012 Sb., s u¢innosti od 1. 1. 2013. Na cCinnost se vztahuji také
nekterd ustanoveni zékona o rodiné€ a zdkona o socialn¢ pravni ochrané déti.

Cinnost $kolni jidelny se ¥idi vyhlaskami 84/2005 Sb., 107/2005 Sh., 107/2008 Sh., 463/2011 Sh.
V platném znéni.

Svétenym détem zajistuje DD plné primé zaopatieni podle § 2, odst. 7 a 9 zakona 109/2002.

d) Personalni zabezpeceni:

PéCi o svéfené déti zajistuje fyzicky celkem 24 pracovnikti (pfepoctenych 22,75), ztoho 13
pedagogickych.

Pedagogic¢ti pracovnici DD (§ 2 a 16 zdkona 563/2004 a § 18 zakona 109/2002) vykonavaji
vychovnou, pedagogicky psychologickou a specidln¢ pedagogickou cinnost s détmi podle své
odbornosti. Pedagogickym pracovnikem mize byt pouze osoba s pedagogickou odbornosti,
psychicky zptisobild, s Cistym trestnim rejstiikem. Dé&ti vychovava a vzdélava v souladu s cili
vychovy a vzdélavani v DD.

Nepedagogicti pracovnici DD (§ 19 zakona 109/2002) vykonavaji jinou nez pedagogickou ¢innost
podle naplni prace stanovenych feditelem s pfedpokladem splnéni kvalifikaénich pfedpokladd,
vykonévaji servisni sluzby v zatizeni. Nepedagogickym pracovnikem dle pfedchozi véty muze byt
pouze ten, kdo nebyl v minulosti pravomocné odsouzen za umyslny trestny ¢in.



v r

e) Organizacni zajiSténi spoluprace s osobami odpovédnymi za vychovu:

Spolupraci s osobami odpovédnymi za vychovu zajist'uje feditel, socialni pracovnice

a vychovatelé. Vztahy srodi¢i svéfenych déti se vzdy musi odehravat ma bazi rovnocenného
partnerstvi. Pracovnici zafizeni nemaji prdvo zneuzivat informaci z pisemnych materidlti o ditéti,
nesmi pouzivat argumenty z nich, v kontaktu s rodi¢i musi byt profesionaly bez naroku projevovat
své sympatie ¢i antipatie, ale jednat vzdy v zajmu ditécte.

Hlavnim zajmem ditéte je udrZeni osobnich kontakti s rodinou, pokud tato neni zbavena
rodi¢ovské zodpovédnosti. Zasah proti tomuto z4jmu je povolen pouze V piipadé zjevného
porusSeni béznych norem (opilost, vliv drog apod. u rodi¢e nebo jiné osoby odpovédné za
vychovu), v takovémto piipadé, nedojde — li k domluvé, ma vychovatel pravo zavolat Policii CR

a feSit situaci za jeji asistence (§§ 15 — 17 zakona 379/2005). O této situaci pak musi udélat zapis.

Rodice a rodinni pfislusnici maji pravo k navstéve ditéte v ur€ené navstévni dny, popi. po predchozi
dohod¢ i v ostatni dny, nesmi v§ak zasadné naruSovat organizaci dne, planované ¢innosti a povinnosti
déti. VSechny navstévy rodinnych piislusniktt v DD musi respektovat Navstévni fad DD a musi byt
zapsany V Knize nav§tév a to i v pripadé, Ze se rodic z jakéhokoliv diivodu s ditétem nesetka!

Na vychazky s nékterym z rodinnych pfislusnikii mohou vychovatelé pustit jen ty déti, u nichz ma
kladné ptedchozi zkuSenosti s odpovédnosti ze strany rodice, vzdy vSak musi vyplnit a nechat
podepsat Prohlaseni, v némz jsou uvedeny veSkeré naleZitosti K piebrani zodpovédnosti.

Piipadny pozdni navrat ¢i jiné zavazné skute¢nosti musi byt zaznamenany v Knize denni evidence.

Pobyt déti u osob odpovédnych za vychovu delsi nez jeden den miize byt nezletilym povolen po
splnéni téchto nalezitosti — pisemna zadost odpovédné osoby, pisemny souhlas s pobytem mistné
prislusné socialni pracovnice, souhlas feditele DD.

Zakonni zastupci ditéte maji pravo na informace o svém ditéti, vyjadfovat se k nadvrhu opatfeni
zéasadni dualezitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-li nebezpeci z prodleni a na informace o provedeném
opatfeni, na udrZzovani kontaktu s ditétem, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ohrozujici dité, na
poradenskou pomoc zatizeni ve vécech vychovné péce o dité, pisemné pozadat feditele zatizeni o
povoleni pobytu ditéte.

Ma-li rodi¢ stiZnost na praci pracovniki DD nebo na jiné véci tykajici se jeho déti, je povinnosti
kazdého zaméstnance toto zapsat, nechat rodi¢em podepsat a predat fediteli.

Své ndzory na stiznost v takovémto ptipad¢€ vychovatel pied rodicem neventiluje.

Ma-li rodi¢ zajem diskutovat S vychovatelem, nic tomu nebrani, je jen potieba dirazné rozlisit,

co je soukromy nazor a co je stanoviskem DD. Je vSak tieba vidy piedpokladat, Ze rodice
vyslovené stanovisko povazuji za oficialni sdéleni instituce!

Osoby odpovédné za vychovu maji ze zakona 109/2002 Sb. (§ 26) sva prava i povinnosti.
Jejich znéni tvofti kapitolu €. 6 tohoto Vnitiniho tadu.
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2.Postup pri prijimani, premist’ovani a propousténi déti

a) Prijem déti:

Do DD muize byt piijato dité zpravidla ve véku 3 — 18 let (§ 1, odst. 2 zakona 109/2002)

na zékladé rozhodnuti soudu o tustavni vychové ¢i na zdkladé ptredbézného opatfeni vydaného
soudem. Ve vyjimeénych ptipadech se souhlasem DDU muiZe byt do DD piijato i mladsi dité.

Po 18. roce véku mize v DD na zdkladé dohody s feditelem ,,nezaopatfena osoba™ (§ 2, odst. 6
zakona 109/2002 Sh.) setrvat az do ukonceni profesni piipravy, nejdéle do 26 let.

Do détského domova se piijimaji déti pouze se souhlasem piislusného DDU

(§ 5, odst. 7 zakona 209/2002).

Pii pfijeti musi byt pfitomen feditel nebo zastupce feditele (soc. pracovnice) nebo pedagogicky
pracovnik.

Prijimajici pracovnik provede neformalni vstupni pohovor a dit¢ seznami s prostfedim zafizeni,
s jeho pravy a povinnostmi, Vnitinim fadem a pokyny k zabezpeceni bezpecnosti a zdravi ditéte.
Socialni pracovnice piebira veskerou dokumentaci k ditéti (§ 5, odst. 5, odst. 11, zak. 109/2002 Sb. -
rozhodnuti soudu o ustavni vychové nebo piedbézné opatieni, osobni list, rodny list, obcansky
prikaz popt. pas, Skolni vysvédéeni nebo vypis z katalogového listu Skoly, prikaz zdravotni
pojistovny, ockovaci prikaz, 1€katsky posudek o zdravotni zplsobilosti pro umisténi v kolektivnim
zafizeni a vyjadfeni o aktudlnim zdravotnim stavu ditéte, komplexni diagnostickou zpravu
S programem rozvoje osobnosti), zaklada osobni slozku ditéte a pisemné nejpozdéji do 3 dni
informuje o piijeti ditéte soud, OSPOD a osoby odpovédné za vychovu.

O zarazeni ditéte do rodinné skupiny rozhoduje feditel.

Povéteny vychovatel zajisti ditéti ubytovani a zékladni vybaveni (obleceni, obuti, Skolni pomucky,
hygienické potieby).

b) Pfemist’ovani ditéte:

Premistit dit€¢ do jiného détského domova, détského domova se Skolou nebo vychovného Ustavu
muze jen diagnosticky ustav na zdklad€ vlastniho podnétu nebo odivodnéné pisemné zadosti
zafizeni, v némz je dit¢ umisténo, nebo zakonnych zastupct ditéte, nebo ditéte nebo organu
socialné-pravni ochrany déti.

C) Propousténi déti:

Reditel zafizeni ukonéi pobyt ditéte v zatizeni (§ 24, odst. 5 zak. 109/2002 Sh.)

a) jestlize soud zrusil Gstavni vychovu,

b) dosahne-li zletilosti, pokud v zatizeni dobrovolné nesetrva do ukonceni pfipravy na po-
volani,

¢) doséhne-li véku 19 let, byla-1i mu prodlouzena tstavni vychova, pokud v zatizeni dobro-
volné nesetrva do ukonceni piipravy na povolani,

d) jestlize rozhodnuti soudu o osvojeni nebo o svéfeni ditéte do péstounské péce nabylo
pravni moci,

e) po uplynuti doby trvani ptfedbézného opatieni nebo po jeho zruseni soudem.



d) Odpovédnost pracovnikii

Pfijimani, pfemistovani a propousténi déti je v kompetenci Feditele zafizeni, popiipadé jeho
zastupce pii dodrzeni vyse uvedenych podminek.

Socialni pracovnice organizacné i fakticky zajist'uje socialni servis po dobu pobytu ditéte v DD

a nabidku pomoci détem po propusténi z DD v dospélosti ¢i po ukonceni profesni ptipravy
(spoluprace s pracovniky socialné pravni ochrany déti, socialnimi kuratory, domy na pul cesty,
obecnimi ufady a dal$imi podle specifické potieby).

Na této pomoci se mohou podilet i vychovatelé, pokud o to projevi dité zajem.

e) Spoluprace s prisluSnymi organy a dal§imi institucemi
Instituce, s kterymi DD jedna nebo spolupracuje:

1) Krajsky urad Moravskoslezského kraje (zfizovatel)

2) Diagnosticky ustav Bohumin a Diagnosticky tGstav pro mladez Ostrava-Kuncicky
3) Soudy, Statni zastupitelstvi

4) Odd.socialng - pravni ochrany déti, méstské ufady

5) Policie CR, Méstska policie

6) Pedagogickopsychologické poradny, SPC, zdravotnicka zatizeni

7) Skoly

8) Ruzné neziskové organizace, sponzofi

Sinstitucemi 1 — 8 jedna feditel, jeho zastupce nebo povéteny pracovnik, s 6 — 8 i ostatni
zaméstnanci DD s védomim feditele.

3. Organizace vychovné vzdélavacich ¢innosti

a) Organizace vychovnych ¢innosti:

V DD jsou za stavajici situace Ctyfi rodinné skupiny po 8 détech, kazda ma tii denni vychovatele,
Znichz jeden je ustanoven jako vedouci RS. Denni vychovatelé pro svou ¢innost zpracovavaji
tydenni a mésicni plany, individualni programy rozvoje osobnosti ditéte. Tyto dokumenty kontroluje
vedouci vychovatelka a teditel zafizeni. Kazda skupina mé vyhrazeny Zivotni prostor, ktery je tieba
ostatnimi respektovat. VSichni jsou povinni zachovavat intimitu prostfedi, pfed vstupem do mistnosti
klepat (krom¢ zdivodnénych a zdokumentovanych ptipadii nutné okamzité kontroly a nocnich
kontrol déti).

Vychova a vychovné Cinnosti jsou organizovany tak, aby détem byla alesponi ¢aste¢né suplovana
rodinnd péce, a vychdzi z pozadavkil stanovenych Programem rozvoje osobnosti ditéte v DD.

Provoz v DD je strukturovan ,,organizaci dne* (viz ptiloha ¢. 3), ktery je Géelnym rozvrhem casu
zohlednujici pedagogickd, hygienicka hlediska a vhodnou dobu na fizené¢ zaméstnani déti, jejich
odpocinek, rekreaci a smysluplnou zajmovou ¢innost. Jeho smyslem je orientace v ¢ase a kromé ¢astu
na stravu muze pruzné reagovat na realnou situaci.



Denni vychovatelé organizuji ¢innost déti, usmériiuji jejich chovani a jednani, sleduji, usmérnuji

a dokumentuji vyvoj déti vzhledem k jejich v€ku, konzultuji navzajem s ostatnimi vychovnymi
pracovniky vlastni poznatky a mozné dalsi vychovné postupy. Stanovuji piipadna vychovné opatieni
pro déti své rodinné skupiny a respektuji rozhodnuti vychovateld v jejich rodinnych skupinach.
Détem poskytuji podle svého uvézeni dostatek casu na spontanni ¢innost a vhodné zaliby.

Starsi déti mohou povéfovat drobnymi pochtizkami, nakupy, mohou povolit kratkodobé navstévy

u vhodnych kamaradt a spoluzéakd.

Vychovatelé vSak vZidy musi presné védét, kde se v konkrétni dobé dité nachazi, pobyty déti
ptipadné ovéruji, kontroluji véasné navraty ze Skoly a pobytd mimo zafizeni, fesi zneuzivani vyhod

a prokazané podvody déti.

Na svou pfimou vychovnou praci se systematicky pfipravuji osobnim zpracovanim ramcovych plant,
programut rozvoje osobnosti ditéte a podileji se na spolecném vypracovani tydennich plani préace
skupiny. Pti vytvareni téchto dokumentt vychazeji ze spole¢ného Programu rozvoje osobnosti ditéte
v DD, Ro¢niho planu vychovné vzdélavacich Cinnosti a dalSich dil¢ich dokumentt.

Vychovatelé v ramci neptimé vychovné prace dochdzeji na konzultace do skol a 0 téchto navstévach
vedou evidenci. Veskerou dokumentaci vedou na PC v programu EVIX.

V dob¢ prazdnin je v DD specificky provoz (celodenni sluzby v uméle vytvorenych skupinach
,»zbylych® déti).

»Pracovnice socialni péfe“ vykonavaji no¢ni sluzby na poschodi své skupiny, popiipadé¢ denni
pomocnou sluzbu spole¢né s vychovatelem a vedou osSaceni déti své skupiny. Respektuji rozhodnuti
dennich vychovatell ohledné déti, po dobu své sluzby v8ak maji stejné rozhodovaci pravomoci jako
denni vychovatelé.

Nocni sluzba kontroluje déti na pokojich, zodpovida za situaci v DD v dobé& své¢ sluzby, fesi vzniklé
problémy, zapisuje vecerni pfichody a ranni odchody déti, béhem své sluzby kond potiebné
dopliikkové prace — Zehleni, prani, drobné opravy odévi, ptiprava snidané, svacin a podobné.

b) Organizace vzdélavani déti:

Détsky domov organizaéné zajistuje pravidelnou $kolni dochazku déti do MS Piiborska, ZS
Paskovska, U Haldy, MUDr. Lukasové a dalsi skaly ucilist’ a stfednich $kol, zodpovida za fadnou
ptipravu na vyucovani. Ve smyslu plného ptimého zaopatieni garantuje fadné vybaveni déti do skol.
V ramci své pusobnosti v oblasti vzdélavani napliluje u déti pozadavky dané Programem rozvoje
osobnosti ditéte v DD Hrabova a Ro¢nim planem vychovné vzdélavacich ¢innosti.

¢) Organizace zajmovych ¢innosti:

V dobé mimo vyucovani se mohou déti zapojit do krouzki, kurzi a jinych aktivit mimo zatfizeni,
maximaln¢ vSak do tii a za pfedpokladu, Ze to zasadné nenarusi pfipravu na vyucovani nebo jiné
zajmy domova. Naklady na zdjmovou ¢innost déti hradi DD, pfi jejim vybéru je tieba zohlediiovat

i hledisko vytrvalosti zajmu ditéte. NevyluCuje se moznost organizace zajmové ¢innosti i v DD,
z hlediska integrace nasich déti se viak preferuje zapojeni mimo DD (LSU, Sokol, TJ, DDM
Vratimov, Skaut, krouzky organizované skolou, ob¢anské sdruzeni Stonozka a podobng¢).



d) Systém prevence socialné patologickych jevii:

Prevenci socialné patologickych jevi u déti v DD zajistuji vSichni pracovnici zafizeni svym
chovanim a jednanim. Kromé toho vychovatelé realizuji Minimalni preventivni program DD
(samostatna piiloha Roc¢niho planu vychovné vzd€lavacich ¢innosti) vypracovany metodikem
prevence a dalsi dil¢i aktivity (sdileni, pomoc s mensimi détmi, brigddy apod.). DD spolupracuje na
osvété déti v této problematice s Renarkonem, Policii CR i MP, pravnikem, pracovniky DDU
Bohumin, $kolami, nadacemi a dal$imi obcanskymi sdruzenimi zabyvajicimi se problematikou
prevence socialné patologickych jevt (v ramci nabidek konkrétnich vhodnych aktivit).

4. Organizace péce o déti v zarizeni

a) Zarazovani déti do rodinnych skupin:

Rodinna skupina je tvofena bez ohledu na staii a pohlavi déti. Zasadné vzdy jsou sourozenci
umistovani do stejné skupiny, brani-li tomu provozni ¢i zdravotni divody, pak se zatazuji pozdé&ji
vV nejbliz§im mozném terminu, nebo nebrani-li tomu zévazné okolnosti ve vyvoji a vztazich
sourozencu. O zafazeni novych déti do rodinnych skupin nebo piefazeni stavajicich déti rozhoduje
feditel.

Déti jsou do rodinnych skupin zatazovany ihned po piichodu do DD, po vstupnim pohovoru jsou
seznameny S prostorami skupiny, vychovateli, popiipad¢ dalsimi pracovniky zafizeni. Vychovatelé
pak provadi dalsi za¢lenéni ditéte do skupiny a jeho adaptaci, seznamuji ho s ostatnimi détmi, pfidéli
mu ltizko a pokoj, véci osobni potieby, zajisti oSaceni a dalsi vybaveni.

Adaptacni faze je individudlni, zpravidla 14 dnti az mésic.

Neni-li v dobé piijmu ditéte pfitomna vychovatelka, tuto prvni fazi ptejima pracovnik urceny
feditelem.

b) Ubytovani déti:

Déti jsou ubytovany v urcenych pokojich maximalné po tfech. Do vybavy pokoje patii pro kazdé dité
lizko, nabytek pro ulozeni luzkovin, skiin ¢i jeji ¢ast pro uloZeni pradla, Satstva a obuvi, popf. hra¢ek
a osobnich véci, spole¢ny stil a Zidle.

Kazda rodinna skupina ma k dispozici spolec¢ny ,,obyvaci pokoj* — hernu, chlapecké a divéi koupelny
a WC, kuchynku s jidelnim koutem, pradelnu, Satnu a sklad.

Spolecné vSechny rodinné skupiny vyuzivaji jidelnu, viceucelovy sal a urcené sklepni prostory a
venkovni prostory.
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C) Materialni zabezpeceni:

Veskeré materidlni zabezpeceni pro Zivot v domové, spole¢nych akcich mimo zatizeni, dohodnutou

a schvalenou zajmovou ¢innost, ucebni potieby a pomtcky a dals$i ndklady na vzd€lani, standardni
zdravotni péci a 1éCiva, kapesné, osobni dary, vécnou vypomoc pii odchodu, ndklady na dopravu,
potieby pro vyuziti volného casu, rekreaci, kulturni, sportovni a oddechovou ¢innost a podobné
zajistuje pro déti v ramei pfimého plného zaopatieni détsky domov (§ 2, odst. 2, 3, 4, 7, a 9 zdkona
109/02 Sh.). Materialni vybaveni ziistava majetkem zafizeni, po opotfebeni podléha odpisu a dité
s nim nemuze bez souhlasu vychovatele Upln¢ volné disponovat. Po odchodu ze zafizeni si dité
ponechéva pridélené véci podle predavaciho protokolu.

d) Finan¢ni prostiedky déti:

Vysi kapesného déti stanovuje § 31 zakona 109/2002 a specifikuje pfiloha ¢. 2 Vnitiniho fadu
,Kapesné, osobni dary a vécna vypomoc*. Ta také upravuje ¢erpani mimotadného kapesného, osobni
dary ditéte a vécnou vypomoc.

Pokud ma dité€ jiné ptijmy, musi byt evidovany. Sirotc¢i diichod je po odecteni predepsanych nakladi
na thradu péce (viz § 27, odstavec 1, 2 a § 29, odst. 1, zak. ¢. 109/2002 Sb.) ukladan na osobni tucet
ditéte. Prijmy z brigdd a finan¢ni dary musi projit registraci v seSitu kapesného, aby se zabranilo
podezieni z nekalého nabyti financnich prostiedki. Ve vSech pripadech ale plati zasada, Ze
majitelem financnich prostiredkii je dité a ma pravo S nimi volné naklidat.

Ma-li dité zajem, ziizuje mu DD vkladni knizku pro ukladdni usSetfenych penéz. Zletili si zfizuji ucet
u penézniho ustavu, ktery si sami vyberou.

e) Systém stravovani:

DD ma vlastni kuchyn a jidelnu, ktera zabezpecuje stravu v dennim rozsahu snidané — pfesnidavka —
obéd — svacina — vecefe — druha vecetfe. Déti se zpravidla stravuji v jidelné kuchyné DD, kde vafi
profesiondlni kuchatky, které zodpovidaji za skladbu a vyvaZenost stravy a pitny rezim déti a
suroviny pro druhou vecefi. Tu pak vydavaji vychovatelé na jednotlivych RS. Pfi pfipravé jidel a
praci v kuchyni kuchatkdm mohou uréené déti pomahat pii uzkostlivém dodrzovani zasad BOZP a
hygienickych poZzadavki pii ptiprave jidla.

Cvicné si vychovatelé¢ s détmi své skupiny pfipravuji jidla v ur€enych prostorach své kuchyinky,
Vv tom ptipadé nakupuji suroviny a potieby samostatné. Po dohodé¢ mohou déti s vychovateli na
skupinach pfipravovat i jidla misto centralni kuchyné&, v tom ptipadé jsou jim pfidéleny nanormované
suroviny vydané kuchaikou ze skladu potravin.

Déti, jejichz Skolni dochazka vyZzaduje stravovani mimo DD, se stravuji ve Skole a DD hradi vzniklé
naklady.

Pti akcich mimo domov je strava zajiStovana externimi sluzbami.

f) Postup v pripadé do¢asného omezeni nebo preruseni poskytovani péce v
zarizeni

Piipady vicedenniho docasného omezeni nebo preruseni poskytovani péce v zafizeni (zpravidla

prazdninové pobyty déti mimo DD) jsou piedem hlaseny zfizovateli a DDU Bohumin, ktefi tak maji
aktualni spojeni na kontaktni osoby.
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g) Postup v pripadé utéku ditéte z DD:

V piipadé kazdého opozdéného navratu ditéte ze Skoly €i vychdzky musi vychovatel provést zaznam
do denniho hlaseni a provéfovat, zda se nejedné o utek. Pokud ani po provétovani vychovatel nezjisti
diivod nenavratu ditéte, je povinen jeho nepfitomnost nahlasit na Policii CR. K tomuto hlaseni
potfebuje zpravidla popis osoby, popis posledniho obleceni, poptipadé fotografii, misto bydlisté
rodinnych piislusnikti nebo okolnosti, které by mohly mit vliv na sméfovani ptipadného utéku.
Telefonické hlaseni musi byt doplnéno i protokolarnim zaznamem Policie (at uz v DD nebo na
odd¢leni Policie). Dobu nahlaseni a piipadné dalsi podrobnosti musi vychovatel zaznacit do denniho
hlaSeni (je tfeba zapsat i jméno policisty, ktery protokol vyhotovil a jeho hodnost), socidlni
pracovnice pak provede zdznam do Knihy utékl. K povinnostem dale patii informovat feditele nebo
jeho zastupce, ktefi o vzniklé situaci informuji organ socialn€ pravni ochrany déti, soud a osoby
odpovédné za vychovu.

Pted kazdym voldnim na Policii musi vychovatel dikladné¢ vyhodnotit, zda se opravdu jednd o
podezieni z uteéku i ,,pouze o zpozdéni navratu ze Skoly nebo z vychazky.

V ptipadé, ze se dité nevrati v€as z pobytu u osob odpovédnych za vychovu ¢i jinych blizkych osob,
provéti vychovatel nebo socidlni pracovnice telefonicky divod, pro¢ se dité¢ nevratilo a divod
zaznaci do denniho hlaSeni. Pfi neuspokojivém zdGvodnéni zdrzeni navratu se postupuje jako pfi
uteku.

Po vypatrani pohfesovaného ditéte je sluzbu konajici pracovnik (vychovatelé, pracovnici soc. péce)
opravnén dojednat s PCR zpUisob a termin pievzeti ditéte.

Po dobu utéku dit€¢ nema narok na kapesné.

5. Prava a povinnosti déti (podle zakona 109/2002, § 20)
a) Dité umisténé v DD ma pravo:

a) na zajisténi plného primého zaopatieni,

b) na rozvijeni télesnych, dusevnich a citovych schopnosti a socidlnich dovednosti,

C) na respektovani lidské dastojnosti,

d) na spole¢né umisténi se svymi sourozenci, nebrani-li tomu zadvazné okolnosti ve vyvoji a
vztazich sourozenctl,

e) na vytvareni podminek pro dosazeni vzdélani a pro pfipravu na povolani v souladu s jeho
schopnostmi, nadanim a potfebami,

f) na svobodu nabozZenstvi, pfi respektovani prav a povinnosti osob odpovédnych za vychovu
usmérnovat dité¢ v mite odpovidajici jeho rozumovym schopnostem,

g) byt seznameno se svymi pravy a povinnostmi, radit se se svym obhajcem nebo
opatrovnikem, ustanovenym pro fizeni podle zvlastniho zakona, bez pfitomnosti tietich
osob, a za timto Gcelem pfijimat a odesilat korespondenci bez kontroly jejiho obsahu,

h) Gcastnit se ¢innosti a aktivit zafizeni organizovanych v rdmci vychovného programu
s vyjimkou zékazu ¢i omezeni v rdmci opatfeni ve vychové, stanovenych timto zdkonem,

1) obracet se se Zadostmi, stiznostmi a navrhy na feditele a pedagogické pracovniky zatizeni
a pozadovat, aby podani adresovéana pfisluSnym statnim organtim, orgdniim uzemni
samospravy a pravnickym i fyzickym osobam, jsou-li povéfeny vykonem socialn¢ pravni
ochrany déti, byla ze zafizeni odeslana v nasledujici pracovni den po jejich odevzdani

pracovnikiim zafizeni, a to bez kontroly jejich obsahu, tyto zadosti, stiznosti, navrhy a
podani je zafizeni povinno evidovat,

J) vyjadtit svlij nazor na zamyslena a provadéna opatieni, kterd se ho dotykaji, ndzorim
ditéte musi byt vénovana patiicnd pozornost odpovidajici jeho véku a rozumové vyspélosti,
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k) pozéadat o osobni rozhovor a uskutecnit osobni rozhovor s povéfenym zaméestnancem
organu socialné pravni ochrany déti, zaméstnancem Ceské $kolni inspekce, ministerstva
nebo organu kraje a to bez piitomnosti dalsich osob,

I) byt hodnoceno a odménovano a ke svému hodnoceni se vyjadfovat,

m) na informace o stavu svych uspor ¢i pohledavek,

n) na udrzovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu a dal§imi blizkymi osobami za
podminek stanovenych vnitinim fadem zafizeni a to formou korespondence, telefonického
rozhovoru a osobnich navstév,

0) piijimat v zafizeni s védomim vychovatele navstévy i dal$ich osob, které nejsou uvedeny
V pismenu n), pedagogicky pracovnik navstévu nepiipusti, pokud byly ditéti zakazany nebo
omezeny navstévy podle § 21 odst. 1 pism. e) nebo pokud navstéva ohrozuje zdravi nebo
bezpecnost,

p) opustit samostatn¢ se souhlasem pedagogického pracovnika zatfizeni za i¢elem vychéazky,
pokud se jedna o dit¢ starsi 7 let véku, pokud nedoslo k zdkazu nebo omezeni vV ramci
opatfeni ve vychov¢ stanovenych timto zdkonem,

q) na podporu a pomoc po ukonceni pobytu v zafizeni v souladu s cilem reintegrace ditéte do

rodiny a spolec¢nosti.

b) Dité umisténé v DD ma povinnost:

a) dodrzovat stanoveny poradek a kazen, plnit pokyny a pfikazy zaméstnanci zafizeni,

Setrné zachdzet se svéfenymi vécmi, neposkozovat cizi majetek, dodrzovat zdsady slusného
jednani s osobami, s nimiz ptichazeji do styku, v prostorach zafizeni a v osobnich vécech
udrzovat poradek a Cistotu a 1 jinak zachovavat ustanoveni Vnitiniho fadu DD,

b) dodrzovat piedpisy a pokyny k ochrané bezpecnosti a zdravi, s nimiz bylo fadné€ seznameno,

c) poskytnout na vyzvu feditele doklady o svych piijmech,

d) predat do uschovy na vyzvu feditele predméty ohrozujici vychovu, zdravi a bezpec¢nost
(doba uschovy nesmi presdhnout dobu pobytu ditéte v zafizeni a pfi jeho ukonceni musi byt
tyto predméty ditéti nebo osob¢ odpovédné za vychovu vydany),

e) podrobit se na vyzvu feditele zafizeni vySetfeni, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou
navykovou latkou. Je-li pro vySetteni tieba odebrat krev, je dit€ povinno strpét, aby mu
1ékat nebo odborny zdravotnicky pracovnik odebral krev, pokud to neni spojeno
S nebezpecim pro jeho zdravi.

c) Systém hodnoceni a opatieni ve vychové:

Vychovatelé ve své rodinné skupiné v ramci vychovného procesu pouZivaji pro déti s nafizenou
ustavni vychovou systém zapornych a kladnych vychovnych opatieni (dle § 21 zakona 109/2002 Sb.)
na predepsaném tiskopise, ktery déti i vychovatel podepisi s uvedenim data. Vyplnény tiskopis
vychovatel po uplatnéni odevzda vedouci vychovatelce k zalozeni.
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Zaporna vychovna opatieni:

Za prokazané poruSeni povinnosti vymezenych zakonem 109/2002 Sb., mtize byt ditéti

a) odnata vyhoda udélena podle § 21 odstavce 3,

b) snizeno kapesné v rozsahu stanoveném timto zdkonem,

¢) omezeno nebo zakazano traveni volného ¢asu mimo DD do konkrétniho data

d) odnata moznost Gcastnit se atraktivni ¢innosti ¢i akce,

e) s nafizenou ustavni vychovou zakazany navstévy, s vyjimkou navstév osob odpovédnych za
vychovu, osob blizkych a opravnénych zaméstnancii organt socialné-pravni ochrany déti, a to na
dobu nejdéle 30 dnii v obdobi néasledujicich 3 mésict

Opatieni podle § 21 odstavce 1 1ze ukladat podminéné se zkusebni dobou az na 3 mésice.

Kladna vychovna opatieni:

Za prikladné usili a vysledky pti plnéni povinnosti nebo za ptikladny ¢in mize byt ditéti

a) prominuto ptedchozi opatieni podle § 21 odstavce 1,

b) udélena vécna nebo finanéni odména,

¢) zvyseno kapesné v rozsahu stanoveném timto zakonem,

d) povolena mimofadna navstéva kulturniho zafizeni, mimotadna vychazka, mimoiadna
navstéva, nebo pfiznana jina osobni vyhoda.

d) Kapesné déti, osobni dary a vécna vypomoc

Tuto problematiku tesi ptiloha €. 2 Vnitiniho fadu

e) Organizace dne:
Organizace vSednich dnd, vikendu a svatku se fidi Organizaci dne, ktera je pfilohou ¢. 3 tohoto

Vnitiniho fadu. Prazdninové dny se dle potieby a mista pobytu mohou lisit, zakladni strukturu vsak
maji podle rezimu dnti volna.
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f) Pobyty déti mimo zafizeni — vychazky, pobyty u rodic¢i a jinych osob:

BéZné vychazky mimo areal DD détem starSim 7 let povoluje vychovatel skupiny, ktery o tom
provadi zapis s ¢asem odchodu a ptichodu a specifikaci mista, kde se bude dité zdrzovat. Vychovatel
vidy musi védét kam a na jak dlouho dité odchazi. Blizsi specifikace béznych vychazek je
soucasti pfilohy ¢. 3 Vnitiniho fadu — Organizace dne.

Navstévy v rodinach — delsi, maximalné jednodenni (bez ptespani) povoluje vychovatel, vicedenni
ve vlastni i cizi (hostitelské) rodin¢ povoluje, po pisemné zadosti osob odpovédnych za vychovu,
nasledném projednani s organy socialné pravni ochrany a jejich pisemném souhlasu, feditel zafizeni
(§ 23, odst. 1 a zakona 109/2002 Sb.).

Pii ptevzeti a pred odchodem ditéte z DD z vySe uvedenych divodi vzdy musi byt podepsano
osobou odpovédnou za vychovu potvrzeni o prevzeti odpovédnosti.

Détem, které cestuji samostatné k rodindam mimo Ostravu, zafizeni muze proplatit po predchozi
dohodé¢ jednou mési¢né cestovné.

Pi‘echodné ubytovani ditéte mimo zafizeni v souvislosti s jeho vzdélavanim nebo zaméstnanim
povoluje teditel. Pfipadné ,,propusténi na dohodu* v ptipadech predpéstounské a predadopcni péce,
¢i pted jiz domluvenym soudnim projednavanim zruSeni Ustavni vychovy, povoluje feditel na Zadost
rodi¢e (zadatele) pouze v piipadé souhlasného stanoviska organu socialné pravni ochrany déti a musi
byt oSetieno pisemnou dohodou s ur¢enim podminek.

g) Kontakty déti s rodici a dalS§imi osobami:

NavStévy deti rodici a dalSimi osobami v zafizeni jsou oficidlné povoleny vzdy prvni vikend
v mésici. Pokud to nenarusuje zasadné vychovny proces a pokud se navstéva piredem telefonicky
ohlasi a domluvi, je mozno navstévu uskute¢nit kdykoliv do 18.00 hodin.

Détské navstévy déti v DD povoluji ve vyhrazenych prostorach vychovatelé, ktefi je také mohou
omezit ¢i ukondit.

Vsechny navstévy dospélych osob musi byt zaznaeny v Knize navstév a tyto osoby jsou povinny se
fidit Nav§tévnim radem DD — respektovani prostor, Casové vymezeni navstév a podobné.

Pisemné kontakty: Dité ma pravo udrzovat pisemné kontakty bez omezeni. Pokud pise dopisy, pak
ma narok mésicné na jednu dopisni zndmku a obalku, ostatni si musi kupovat z kapesného. Uplatnéni
prava obracet se na instituce (viz § 20, pismeno i zakona 109/2002 Sh.) musi zajistit pracovnik DD
bez ohledu na ptedchozi ustanoveni.

Ptichozi korespondence ¢i balik mohou byt feditelem ¢i statutarnim zastupcem v ptipadé podezieni
kontrolovany, zasilka v§ak musi byt otevirana za pfitomnosti ditéte — adresata

(§ 23, odst. 1, pis. fzak. 109/2002 Sb.). Pokud zasilka obsahuje pfedméty ohrozujici vychovu, zdravi
Ci bezpecnost ditéte, feditel je pfevezme za podminek stanovenych zakonem 109/2002 Sb.

(§ 23, pismeno g).

Telefonické kontakty: pokud détem kdokoliv telefonuje na linku DD v dobé€ nenaruSujici rezim dne,
musi jim byt umoZnéno telefonovat. Z oficidlniho telefonu zafizeni miZe dit€ telefonovat pouze
osobam odpovédnym za jeho vychovu. Dalsi hovory a volani kamarddiim mohou déti realizovat
z vetejnych automatt nebo vlastnich mobili.

Mobilni telefony v zafizeni jsou povoleny, jejich uzivani vsak musi respektovat rezim dne, zasady
slusného chovani a ohleduplnosti.

15



h) Spolusprava déti:

V zatizeni funguje spolusprava déti. Do ni je na kazdy $kolni rok za kazdou rodinnou skupinu
delegovan jeden zastupce. Prava a povinnosti ¢lent jsou uvedeny v piiloze ¢. 4 — Spolusprava DD
Ostrava Hrabova.

1) Podminky zachazeni s majetkem détského domova

K praktickému uzivani zafizeni je détsky domov vybaven ndbytkem, elektrospotiebici, sportovnim
vybavenim, pomuckami pro zajmovou cinnost, elektronikou a podobné. Vsechny tyto véci jsou
majetkem détského domova.

Také materialni vybaveni jednotlivych déti zistava majetkem zarizeni, po opotiebeni podléha
odpisu a dité s nim nemiize bez souhlasu vychovatele uplné volné disponovat. Po odchodu ze
zafizeni si dité ponechava zbyvajici ptidélené véci podle predavaciho protokolu.

Podle § 20, odstavce 2, pismena a) ma dit¢ zakonnou povinnost dodrzovat stanoveny pofadek a
kazen, plnit pokyny a piikazy zaméstnancl zafizeni, Setrné zachazet se svéFenymi vécmi,
neposkozovat cizi majetek, dodrzovat zasady slusného jednani s osobami, s nimiz pfichéazi do styku,
v prostorach zafizeni a v osobnich vécech udrzovat potadek a Cistotu a 1 jinak zachovavat ustanoveni
vnittniho tadu zafizeni.

Znamena to tedy, Ze dit¢ nesmi:

- jakymkoliv zptisobem nicit veSkeré zarizeni a vybaveni DD nebo ho pouzZivat k jinému
ucelu, nez ke kterému ma slouzit

- jakymkoliv zptisobem nicit vystrazné, evakuacni, informacni a poplasné znaceni ¢i
vyvéSené smérnice

- bez védomi vychovatele manipulovat elektrickymi ¢i elektronickymi a jinymi p¥istroji
¢i je pouzivat

- pouzivat nebo manipulovat s cizimi vécmi bez souhlasu majitele (i véci druhych déti —
hracky, mobily, oble¢eni, pomiicky)

V piipadé prokdzaného zamérného a svévolného poSkozeni ciziho majetku se dit¢ podili na tthradé
Skody.

j) Smluvni pobyt zletilych nezaopatienych osob:

Ditéti, zijicimu v DD po dosaZeni zletilosti, které se pfipravuje na povolani, nabizi zatizeni moZnost
poskytnout plné ptimé zaopatieni na zaklad¢ smlouvy S podminkami pobytu (§ 2, odstavec 6 a § 24,
odst. 5 zak. 109/2002 Sh.).

Podle podminek smlouvy mimo jiné je ,nezaopatiena osoba“(§ 2, odst. 6 zakona 109/2002 Sbh.)
povinna se fidit veskerymi ustanovenimi tohoto Vnitfniho tadu. Vyklad toho, co je pozadovano
Z hlediska dodrzovani Vnitiniho fadu specifikuje piiloha ¢. 5 (ta je také ptilohou smlouvy o
setrvani..).
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k) Postup pri podavani a vyrizovani Zadosti, stiZnosti a navrhi

Tuto problematiku konkrétné tesi ptiloha ¢. 1 Vnitiniho fadu

6. Prava a povinnosti osob odpovédnych za vychovu viici
zarizeni

Osoby odpoveédné za vychovu déti umisténych v DD na zakladé soudniho rozhodnuti (zpravidla
rodi¢e nebo osoby, kterym bylo dit¢ svéfeno do péce) maji ve vztahu k détskému domovu sva prava a
povinnosti taxativné vymezené § 26 zakona 109/2002 Sb.

Prava:
a) na informace o ditéti, a to na zaklad¢ své zadosti
b) vyjadiovat se k navrhu opatfeni zasadni dilezitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-1i nebezpeci
Z prodleni a na informace o provedeném opatienti,
C) na udrzovani kontaktu s ditétem, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ohrozujici dité,
d) na poradenskou pomoc zatizeni ve vécech vychovné péce o dite,
e) pisemné pozadat feditele DD o povoleni pobytu ditéte u 0sob podle § 23, odst. 1, pismena a) nebo
c) zékona 109/2002 Sb.

Povinnosti:

a) pii predani ditéte do zatizeni pfedat souc¢asné jeho dokumentaci
(rodny list, OP, pas, posledni §kolni vysvédceni, priukaz zdravotni pojistovny, o¢kovaci prukaz)
— pokud tato dokumentace jiz nebyla predana do DDU nebo DUM,

b) zajistit doprovod ditéte mladsiho 15 let v ptipadech postupu podle § 23 odst.1 pism.a) az c)
a § 24 odst. 5 pism. a),

¢) seznamit se s Vnitinim fadem DD a dodrzovat jeho ustanoveni (k dispozici v tisténé
formé v DD nebo na www strankach zatizeni),

d) oznamit bezodkladn¢ zafizeni podstatné okolnosti pobytu ditéte u nich, tykajici se zejména
jeho zdravi a vychovy,

e) predat ditéti umisténému do zafizeni na zaklad¢ jejich zadosti finan¢ni ¢astku jako kapesné
ve vysi stanovené v § 31,

f) hradit naklady na zdravotni péci, 1é¢iva a zdravotnické prostiedky poskytnuté ditéti, které
nejsou hrazeny ze zdravotniho pojiSténi, pokud byly poskytnuty na jejich zadost.
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7. Uhrada nakladi na péci o déti v zarizeni
a) Vydani rozhodnuti

Rozhodnuti o uhradé péce o déti v DD formou piispévku od osob odpovédnych za vychovu a déti
s pravidelnymi piijmy podle §§ 27, 28, 29 a 30 zakona 109/2002 Sh. vydava feditel rozhodnutim

ve spravnim fizeni (viz § 24, odstavec 3, pismena a), d), g) zakona 109/02). Spravni fizeni vede
socidlni pracovnice. Zmirnéni tvrdosti zdkona pro prokazatelné nemajetné osoby fesi § 28 zminéného
zékona.

b) Odvolani proti rozhodnuti

Odvoléni proti rozhodnuti feditele miize Gcastnik podat Krajskému ufadu Moravskoslezského kraje
(§ 183, odst. 3 zakona 561/2004) prostfednictvim DD Ostrava Hrabova pisemné do 15 dnt od
doruceni (viz ptiloha Vnitiniho tadu ¢.1)

8. Postup pri zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi

Za bezpecnost a ochranu zdravi svéfenych déti zodpovidaji vychovatelé rodinnych skupin

a pracovnice socidlnich sluzeb — no¢ni béhem svych sluzeb. DéEti, nezaopatiené osoby i dospéli jsou
povinni pecovat o svou osobni bezpecnost a o své zdravi pti veskerych ¢innostech v DD i pfi akcich
mimo budovu, plati pro né ptisny zakaz koufeni, piti alkoholu a experimentovani s drogami.

Pro zajisténi maximalni bezpecnosti a ochrany zdravi se vSichni musi fidit Metodickym pokynem
MSMT k zajiténi BOZ déti, zakt a student?i ve $kolach a $kolskych zatizenich z prosince 2005

a dal$imi vnitfnimi smérnicemi a fady, které jsou vydany ve slozce BOZP — v DD Ostrava Hrabova.

a) Zdravotni péce a zdravotni prevence:

V DD ji vykonavaji denni vychovatelé — se Skolaky navstévuji 1ékate, vedou evidenci 1€ku, zapisuji
informace od 1ékatti pro ostatni vychovatele. O dopliovani Iékarni¢ek peCuje povéetena osoba. Po
odchodu vychovatell ze sluzby piebira péci noéni sluzba.

Léky jsou ulozeny v Iékarnicce, nezaopatiené osoby je mohou mit na pokoji pouze proti podpisu a
V mistech pro ostatni déti nedostupnych.

Vychovatelé jsou povinni pied zapoletim kazdé cinnosti, pfi které hrozi nebezpeci, poucit
prokazatelné déti o nebezpecich a moznych rizikach.

Zdravotni péci o déti v DD zajistuje MUDr. Kotrcova, tel. 596734151.

b) Prevence rizik p¥i pracovnich ¢innostech

V DD je ziizena funkce preventisty BOZP a PO, Vv jehoz naplni prace je vyhledavani rizik pfi
jednotlivych €innostech v DD a navrhovani opatfeni na jejich eliminaci pro zamé&stnance i déti.
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c¢) Postup pri urazech déti

V ptipadé trazu ditéte poskytne vychovatel nebo jina pfitomna dosp€ld osoba neodkladnou prvni
pomoc a Vv ptipad¢ potieby ptivola odbornou lékarskou pomoc.

K evidenci pracovnich a Skolnich tirazli slouzi Knihy urazi, které jsou k dispozici na oSetfovne.

Do téchto knih se zaznamenava jakykoliv tiraz v DD nebo pfi kolektivnich ¢innostech mimo aredl
DD. Urazy, které si vyzadaji lékaiské oSetieni nebo pracovni neschopnost, se zdokumentuji
V Zaznamu o urazu a odevzdaji neprodlen¢ socidlni pracovnici nejpozdé€ji do dvou dnli. Postup pii
urazech je dan nafizenim vlady 494/2001 Sb. a Traumatologickym planem détského domova.

d) Postup pri onemocnéni déti

S détmi do 15 let chodi k pediatrovi zpravidla vychovatelé skupin, kteti slouzi dopoledni sluzbu.
Ucni a déti starsi 15. let mohou k 1ékafi samostatné, musi ale navstévu predem hlasit vychovatelim

a jim také sdélit zavér lékare a predat zpravu nebo dokumentaci. K odbornym 1ékaiim chodi
s ditétem vzdy vychovatel jeho skupiny (kromé vyjime¢nych situaci). O navstéveé musi byt proveden
zapis do Knihy denni evidence s uvedenim data a ¢asu dal§i navstévy a to také vychovatel zapiSe

do kalendate na vychovatelné.

Pokud se nemoc projevi vecer a sluzbu konajici pracovnik situaci vyhodnoti tak, ze nelze Cekat
s navstévou do rana, vola pohotovost. I o tomto oSetieni provede zapis. Od poplatkti u 1ékatre jsou
déti s ustavni vychovou osvobozeny, je tfeba nosit sebou potvrzeni DD.

e) Postup pri intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi navykovymi latkami

V piipadé, ze je dité pfistizeno pii konzumaci nebo pod vlivem omamnych latek postupuje
vychovatel nasledovné:
- zamezi konzumaci, zajisti pfipadny zbytek omamné latky
- zjisti dotazem, o jakou latku se jedna a v jakém mnozstvi
- posoudi miru vlivu omamné latky a momentalni stav ditéte, usoudi-li, Ze dit¢ muize byt
ohroZeno na zdravi nebo zivoté, vola pohotovost a sdéli, o jaky problém se jedna
- jestlize akutni nebezpeci nehrozi, ulozi dit¢ na lizko a prabézné kontroluje jeho stav
- o celém incidentu informuje feditele nebo jeho zastupce a provede pisemny zdznam
- podle zavaZznosti splni socidlni pracovnice oznamovaci povinnost vii¢i OSPOD a metodik
prevence nasledné s ditétem pracuje
- Vv ptipadech podezieni na intoxikaci ditéte ma vychovatel pravo udélat test nebo odebrat moc
na testovani
- sankce po prokdzané¢ konzumaci omamnych latek musi byt zaznamendny také v osobni
dokumentaci ditéte

Vsechna opatfeni a postupy v piipadé¢ podezieni zkonzumace nebo prokazané konzumace
omamnych latek musi byt v souladu s ,, Metodickym pokynem MSMT k primarni prevenci socialné
patologickych jevil u déti, zakt a studenti ve Skolach a Skolskych zatizenich* z roku 2007 a jeho
piilohy ,,Doporuéené postupy pii vyskytu socialné patologickych jevii v DD*, které jsou k dispozici
ve slozce ,,Prevence® na vychovatelnach.
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9. Zavér

Veskera ustanoveni tohoto fadu se vztahuji na vSechny v nasem zafizeni - déti, nezaopatfené osoby i
dospélé pracovniky.

Povinnosti vSech je chovat se v zafizeni i na vefejnosti tak, aby vytvareli dobré jméno domova a jeho
osazenstva. Dalsi povinnosti vSech je védoma snaha, podle svého véku, moznosti a sil, usilovat o
vytvaireni dobrych vztahli mezi sebou navzajem, mezi jednotlivymi rodinnymi skupinami, mezi
dospélymi a détmi. Mit zodpovédnost kazdy sam za sebe, za svou skupinu i domov jako celek.

Zpracoval: Mgr. Jaroslav Dvorak
feditel DD
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Pi¥iloha VR & 1

Pripustna odvolani proti rozhodnuti reditele, stiznosti

Odvolani proti rozhodnuti:

°proti rozhodnuti feditele — ke Krajskému afadu Moravskoslezského kraje prostfednictvim DD
Ostrava Hrabova pisemné do 15 dnti od doruceni (§ 183, odst. 3 zakona 561/2004)

°proti rozhodnuti zaméstnancti — K fediteli nebo jeho zastupci do 5 dnti od rozhodnuti a to pisemné
nebo Ustné se zapisem

StiZnosti:

° na feditele DD Krajsky ufad Moravskoslezského kraje
° na zaméstnance DD fediteli DD

° na déti svétené DD fediteli, zastupci, vychovatelim

Zadosti o poskytnuti informaci podle zakona 106/1999 Sb.

Postup pfi vyfizovani zadosti o informace se fidi zakonem 106/1999 Sb.

Omezeni informaci

Informace, které se neposkytuji:

a) narusujici ochranu osobnosti a soukromi

b) tykajici se ochrany sluzebniho tajemstvi

c) tykajici se divérnych majetkovych pomeért

d) narusSujici ochranu osobnosti ditéte (s vyjimkou opravnénych osob dle § 28-30 zakona
359/1999 Sh.)

e) informace ziskané od osoby, ktera nema informacni povinnost danou zadkonem

f) tykajici se probihajiciho trestniho fizeni a rozhodovéni soudu

g) tykajici se ochrany zdravi, duSevniho vlastnictvi apod.

Opravnéné osoby, které musi byt informovany:

° socialni pracovnici ufada trvalého pobytu déti

° pedagogicti a dalsi vytipovani pracovnici DD

© zékonni zastupci déti (osoby odpovédné za vychovu)

° Policie CR, pracovnici statniho zastupitelstvi

° pracovnici diagnostickych zaiizeni MSMT (DDU Bohumin, DUM Kun¢igky)
° povéfeni zastupci CSI, pracovnici Krajského ufadu Moravskoslezského kraje
° jiné opravnéné osoby ¢i instituce se souhlasem feditele DD
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Nahlédnuti do predpisii:

Do predpist tykajicich se ¢innosti DD ulozenych v fediteln¢ DD (Cervené slozky) je mozno
nahlédnout za téchto podminek:

a) na zaklad¢ dohody s ur¢enim mista (prostory DD) a ¢asu (nezbytné nutny)
b) predpisy nelze odnaset z budovy a nelze je bez souhlasu zastupce instituce, kterd je vydala,
kopirovat

Vyroéni zpravu o ¢innosti za uplynuly Skolni rok a Vyroéni zpravu o hospodareni za rok
kalendaini 1ze vyzadat k nahlédnuti v kancelafi zafizeni. Pro zaméstnance je Vyrocni zprava

k dispozici jako soucast dokumentace souvisejici s celorocnim planem prace. Pro $irokou vefejnost
jsou tyto dokumenty vyvéseny na internetové adrese www.ddhrabova.logout.cz.

feditel
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Piiloha VR &2

Kapesné, osobni dary a vécna pomoc

Vysi kapesného pii respektovani § 31 zakona 109/2002 urcuji vychovatelé spole¢né s feditelem tak,
ze vychazeji z maximalni cCastky. Konecna c¢astka pro kazdy meésic pak je stanovena piipadnym
odc¢itdnim a pficitdnim podle vyplnéného formulare ,,Kladna a zapornd vychovné opatieni ditétem
podepsaného. Minimum kapesného ziskava dité pii prokazatelném a hrubém poruseni zasad
Vnitiniho fadu — Sikana, opakované pozdni navraty do zafizeni, fyzické i verbalni napadéni, koufent,
piti alkoholu nebo aplikace drog v arcalu domova, uték apod.

Kriteria pro stanoveni vyse kapesného jsou hlavné nedodrZovani povinnosti a zasad Vnitiniho
fadu v minusech a mimoiadné zasluhy nebo ¢iny Vv zatizeni v plusech. Vyjimeéné do stanoveni
vyse kapesného mozno zaradit i divody vné&jsi, hlavné pak poskozovani jména zatizeni chovanim
ditéte pii vychazkach. Kriteria odmén a vychovnych opatfeni maji svljj vlastni formulaf.

VySe kapesného dle § 31 citovaného zékona:

a) 30 K¢ - 45 K¢, jde-li o dité do 6 let véku

b) 80 K¢ - 120 K¢, jde-li o dité od 6 do 10 let véku
c) 140K¢ - 210K, jde-li o dité od 10 do 15 let véku
d) 200 K¢ - 300 K¢, jde-li o dité od 15 do 26 let ve€ku

Zména skupin a) - d) podle dosaZzené¢ho veku je vzdy dal$i mésic po dosazeni uvedené hranice.
Kapesné se vydava na pocatku kazdého mésice (nebo dnem pfijeti do zafizeni), je vedeno v evidenci
a piipadné ulozeno u povéfené vychovatelky.

Do sesitu kapesného se musi evidovat veskeré piijmy déti!

Zapsané kapesné i ostatni penize jsou majetkem déti a dit€ ma volnou moznost s obnosem
disponovat.

Podle novely zakona 109/2002 Sb. (§ 2, odst. 8) nenalezi ditéti kapesné (plné piimé zaopatieni)
v dobg, kdy je jeho pobyt v zafizeni pferusen (navstévy rodiny apod. podle § 30 zakona 359/1999).
V takovémto piipad¢ je Castka vypoctena za jednotlivé kalendaini dny (metodika dle § 31, odstavec
2, druha véta) z kapesného aktualniho mésice, ve kterém byl pobyt realizovan a tato castka je
odectena od navrzené Castky nésledujiciho mésice. Ta se pak zaokrouhluje na desetikoruny smérem
nahoru.
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Osobni dary (§ 32, odst. 1) — pro d&ti v plném pFimém zaopatieni plati, ze jim domov poskytuje
na nakup osobnich darkti k vyznaénym dnim (narozeniny, vano¢ni darky, odchod z DD do Zivota
po dovrseni zletilosti).

Pro nakup vanocnich darkit a darvku k narozeninam v kalendarnim roce plati maximalni castky
uvedené v zakone 109/02 v platném znéni, tedy spolecné:

a) az 1 060 K¢, jde-li o dite do 6 let véku,

b) az 1 220 K¢, jde-li o dité od 6 do 10 let véku,

C) az I 380 K¢, jde-li o dité od 10 do 15 let veku,

d) az 1 540 K¢, jde-li o dité starsi 15 let nebo nezaopatienou osobu

Jednotlivé osobni dary Ize vyjime¢né poskytnout také formou penézitého piispévku
(na pisemn¢ zdivodnény navrh vychovatell) ditéti po dovrseni 15. let a na ndkup konkrétni véci.

Pokud dité prijde do DD béhem roku, pak se vySe ¢astky na nakup osobniho daru stanovuje
podle délky pobytu ditéte v DD v pribéhu kalendainiho roku a hledisek danych vnitinim
radem.

Vécna vypomoc (§ 33) se poskytuje ditéti, které po dosazeni zletilosti odchazi z domova

V hodnot¢ do 15 000,- K¢. Vyse konkrétni ¢astky pro konkrétni dité posuzuje pedagogicka rada,
zpravidla posledni pied prvnim moznym ukonéenim pobytu ditéte v DD. Pokud se nedohodne jinak,
pak se ,,vécna pomoc* poskytuje formou penézitého prispévku.

Mimoradné kapesné Ize poskytnout pouze ze sponzorskych dari v odivodnénych piipadech
(8koly v ptirode¢, tabory, sponzorské akce, které to vyzaduji, odména). O pfiznani mimotadného
kapesného rozhoduje teditel.

feditel
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Pi¥iloha VR & 3

Organizace dne

VSedni dny:

Buzeni ucnii podle rozpisu

6,30 - 6,45
6,45- 7,10
7,10- 7,30
7,30- 7,45
12,00 - 14,00
14,00 - 16,00
16,00 - 16,15
16,15 - 18,00

18,00 - 18,30
18,30 - 20,30

20,00
20,30
21,00
21,30

- budicek skolakt

- osobni hygiena, uprava pokoju, oblékani, vétrani pokoja

- snidané

- odchod do skoly

- obédy podle ptichodu ze Skoly, poledni klid

- pfiprava na vyucovani, krouzky, ukoly Progr. rozvoje os. ditéte

- svacina

- zajmova a rekreacni ¢innost, krouzky, osobni volno, tikoly
Programu rozvoje osobnosti ditéte

- veCete

- individuélni ¢innost, zdbava, ve€erni hygiena, tklidy a sluzby,
ptiprava aktovek,pievlékani, ukoly Programu rozv. os. ditéte

- veCerka pro déti do 10 let, druha vecete

- veCerka pro déti od 11 do 13 let, individualni prace s dospivajicimi

- veCerka pro déti od 14 do 15 let

- vecerka pro déti od 16 do 18 let, 19 let a vice dle dohody

Dny pracovniho volna, svatky a prazdniny (neni-li stanoveno jinak)

9,45 -12,00

12,00
12,15 - 13,00
13,00 - 16,00

16,00
16,15 - 18,00
18,00
18,15 - 20,00
20.30
21,00
22,00
23,00

- vstavani - pribézné, snidané

- rekreacni a zdjmova ¢innost (V soboty + generalni uklid)

- obéd

- poledni klid malych déti

- rekreacni a zajmova ¢innost podle planu, osobni volno ukoly
Programu rozvoje osobnosti ditéte

- svacina

- rekreacni a z4jmova ¢innost, osobni volno

-vecefe

- volnd individualni ¢innost, vecerni hygiena, pfiprava na spani

- veCerka pro déti do 10 let, druha vecete

- veCerka pro déti od 11 do 13 let,

- vecerka pro déti od 14 do 15 let

- veCerka pro déti od 16 do 18 let, 19 a vice dle dohody
(v nedéli plati veCerky podle vSednich dnil)

O sledovani TV, videa a podobn¢ rozhoduji slouzici vychovatelé, no¢ni sluzba ma pravo podle
konkrétni situace veCerku oddalit ¢i uspiSit.
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Vychazky — rozhodnuti o samostatném opusténi zafizeni za uelem vychazky je zcela

v kompetenci sluzbu konajiciho pedagogického pracovnika, ktery musi zvazit krom vékového
hlediska i rozumovou urovein, odpovédnost a spolehlivost ditéte. Pedagogicky pracovnik
vychazku nepovoluje, pokud doslo k zikazu nebo omezeni v ramci opatieni ve vychové
stanovenych Zak. 109/2002 Sb..

- 0d 7 do 10 let do 18.00,

- od 11 do 13 let do 18.00, pa, so, svatek, prazdniny do 19.00

- 0d 14 do 15 let do 19.00, pa, so, svatek, prazdniny do 20.00

- od 16 do 18 let do 20.00, stieda 21.00, pa, so, svatek, prazdniny do 22.00
- 18 let a vice dle dohody

feditel
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Piiloha VR & 4

SPOLUSPRAVA

Détského domova Ostrava Hrabova

Svého zastupce do spoluspravy voli kaZzda rodinna skupina ze svého stfedu - vZdy na Skolni
rok. Spolusprava si ze svého stiredu vybira predsedu.

Schiizky spoluspravy s vedenim DD jsou dvakrat de mésice. DalSi schiizky miiZe svolat
predseda a tyto se konaji bud’ za piitomnosti zastupce vedeni domova, nebo jen ¢lent
spoluspravy. O takovéto schiizce a jejim pribéhu piedseda informuje vedeni domova
nejpozdéji na dalsi pravidelné schiizce.

Z kazdé schiizKy si ¢lenové spoluspravy mohou délat zaznamy. Ty obsahuji hlavné zavéry,
jednotlivé postoje ¢i hlasovani, zaznam je pouze interni zaleZitosti jednani spoluspravy

a miZe byt dale sdélovano jen se souhlasem toho, kdo se vyjadioval nebo hlasoval.

Prava ¢leni spoluspravy:

1. Pravo na pfednostni informace o zménéach v zakonech a predpisech tykajicich se déti a
provozu zafizeni.

2. Pravo podavat podnéty a navrhy tediteli (vybaveni DD, doplnéni pfedpist, navrhy akci
a jejich zajisténi, navrhy opatfeni).

3. Vyjadfovat se k provozu zafizeni, akcim, zméndm.

Povinnosti ¢lent spoluspravy:

1. Svym jednanim a chovanim reprezentovat ,,své voli¢e — rodinnou skupinu a zastupovat jen
spole¢né zajmy. Dikladné znat Vnitini fad DD a dodrzovat jej, totéz vyzadovat po ostatnich
détech.

2. Dohlizet nad provozem a smysluplnym vyuZzivanim pocitact a kol ve vlastni rodinné skuping.

3. Sledovat prostor své skupiny a upozoriiovat na nedostatky z hlediska bezpecnosti a ochrany zdravi
vSech, vybaveni vlastni rodinné skupiny.

4. Upozoriovat na ndznaky Sikany i mimo svoji skupinu podle svého pozorovani nebo sdéleni
jiného ditéte.

5. Podilet se na zapisech ze schiizek, vyrobé materiali pro nasténku poptipadé Casopis
domova.
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Pi#iloha VR &. 5

Nezaopatrené osoby
(8 2. odst. 6 zakona 109/2002 Sb. v platném znéni)

Dodrzovéanim Vnitiniho fadu DD (jehoZ poruseni mtize byt divodem k ukonceni smlouvy
S nezaopatfenou osobou ze strany DD) se rozumi:

- vzdy oznamovat a domlouvat s vychovateli odchody a ptichody, pfi delSich pobytech
(cely den a vic) uvadét i misto pobytu a kontakt,

- dodrzovat domluvené hodiny navrati,

- respektovat, ptipadné se ptizpisobovat potiebam vzniklym z organizace ¢innosti DD
(spole¢né akce, uzavieni budovy z provoznich ditvoda apod.)

- fadné plnit Skolni povinnosti, navstévy lIékate a jeho doporuceni konzultovat s vychovateli

- vzit na védomi, ze prodlouzeny pobyt po dovrseni zletilosti pln€ zavisi na tispéSném
prabézném zdolavani skoly a Ze predCasné ukonceni ze strany nezaopatiené osoby nebo
vedeni Skoly m4 za nasledek také ukonceni prodlouzeného pobytu v DD

- respektovat zakaz vnaseni do DD ¢i uzivani alkoholickych népoju, drog, zbrani a
pyrotechniky, zékaz koufeni v prostordch DD

- respektovani organizace dne v DD — denniho rezimu

- respektovat zdkaz projevl a propagace rasové nesnasenlivosti, zakaz pouzivani nasili

- respektovat zakaz poSkozovani, niceni Ci zcizeni majetku zatfizeni, pracovnikt DD a ostatnich

deéti
- dodrZovani slusného chovani mezi lidmi na vetejnosti i mimo DD, dbat na dobrou povést

zafizeni, dodrzovat obecné platné normy chovani, respektovat zakon 109/2002 Sbh. v ¢astech

vztahujicich se na nezaopattené osoby

- udrZovani pofadku v osobnich vécech, na svém pokoji, v dalSich prostorach DD, v ramci
sluzeb se podilet na jejich udrzbé a tklidu

- souhlas s ptehledem o finan¢nich transakcich nezaopatiené osoby ze strany DD, zavazek

nenakladat s naspofenymi finanénimi prostfedky pied ukoncenim pobytu v DD bez piedchozi
konzultace a schvéleni vedeni DD (tyto prostfedky slouzi ke zmirnéni problémti pii vykroceni

do zivota po opusténi DD)

- souhlas s poskytovani informaci o prospéchu a chovani ve skole vychovatelim své skupiny

nebo vedeni DD

Nezaopatiena osoba mé vSechna prava zletilého obcana Ceské republiky, zvIasté pak zrusit dohodu
o setrvani v DD ze své strany bez udani diivodi, organizovat si svlij volny ¢as o sobotach, nedélich,

svatcich a prazdninach s ptihlédnutim k vymezenim uvedenym vyse.
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